
Instructivo sobre cómo
generar copia de auditoría
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· Generar copia de auditoría ·

El botón “Generar copia” permite realizar un resumen parcial de todo lo tramitado en el expediente
y sus documentos vinculados, hasta el momento de ejecutar la acción. Para ello, se deberá acceder

al EE que desea tramitar y hacer click en “Generar Copia”.
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· Generar copia de auditoría ·

Al presionar el botón, se solicita la confirmación y debe presionar “Si”. Si tenemos documentos
vinculados pendientes, solicitará la confirmación para vincularlos definitivos.
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· Generar copia de auditoría ·

El sistema generará el siguiente mensaje de confirmación:
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· Generar copia de auditoría ·

En la solapa Actividades se verá reflejada la solicitud de la generación de copia
parcial. Esta acción puede demorar dependiendo del tamaño del expediente.
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· Generar copia de auditoría ·

Una vez generada la copia del expediente, se vinculará automáticamente un documento que
contiene los datos de la carátula, historial de pases y el resumen de documentos vinculados.
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· Generar copia de auditoría ·

Para poder visualizar todos los documentos que componen el expediente
debemos descargar la copia desde la solapa “Documentos de Trabajo”.
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· Generar copia de auditoría ·

 Como archivos adjuntos encontraremos todos los documentos que sean parte del cuerpo
del expediente y se podrán visualizar desde Archivos adjuntos en un lector de PDF.


