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· Creación y utilización de plantillas ·

Ingresar al Módulo GEDO desde la columna Acción, haciendo clic en el siguiente símbolo.
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Para generar un nuevo diseño, hacer clic en la solapa
“Plantillas” y luego en “Crear Nueva Plantilla”.
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· Creación y utilización de plantillas ·

Completar el Nombre de la Plantilla y Descripción.

Aquí podrá desarrollar el contenido de
la Plantilla o copiar algún modelo que

ya tenga confeccionado en su PC.

Hacer clic en el botón “Guardar”.
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Para utilizar una plantilla, debe hacer clic en “Inicio de documento”.
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Al seleccionar un documento de Tipo Libre, el Sistema nos da la posibilidad de insertar una
plantilla creada previamente al procesador de texto. Para ello se debe hacer clic en “Aplicar

plantilla”, y allí se desplegarán las que tenga creadas. Deberá seleccionar la que desea utilizar.
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Al seleccionar una plantilla, el módulo mostrará la siguiente advertencia.
Si está seguro de continuar hacer clic en el botón “Sí”.
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Al confirmar, la plantilla se agregará al procesador de
texto automáticamente y podrá continuar con la tarea.


